










СИСТЕМА УЧЕТА ОРГАНИЗОВАННОГО ПИТАНИЯ («БИЛЛИНГ»)



ЗАПОЛНЕНИЕ МЕНЮ






ООО «Константа»
Телефоны:
Кемерово       8(3842) 67 07 27
Новокузнецк  8(3843) 60 02 15
Электронная почта:
pitanie@kem1c.ru


Данная инструкция предназначена для сотрудников комбинатов питания, а также школьных столовых, которые работают самостоятельно.
Заполнение меню – регулярная задача, которую необходимо своевременно выполнять. Мы рекомендуем, чтобы для Вашей столовой меню всегда было заполнено как минимум на следующую неделю. 
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1. ВХОД В СИСТЕМУ
	Для входа в систему используйте ссылку, которая прислана на электронную почту ответственных лиц в Управлении образования. Открыть эту ссылку можно в любом браузере, разрешив всплывающие окна:
[image: ]
Укажите имя и пароль пользователя:
[image: ]
[image: ]




2. НАЗНАЧЕНИЕ ЦЕН НА БЛЮДА
Этот документ предназначен для указания цены на реализуемые блюда. Рекомендуем поддерживать цены в актуальном состоянии. 
Для создания документа перейдите в соответствующий раздел программы:
[image: ]
[image: ]
В созданном документе указываем дату, начиная с которой начнут действовать новые цены, а также столовую или комбинат питания, для которых будут действовать цены. Дальше в табличной части выберите все блюда, с которыми работает ваша столовая, и установите цены. Цена закупа нужна для анализа наценки, если вы не планируете анализировать закупочные цены, можно ее не заполнять!

3. ВИДЫ КОМПЛЕКСОВ
Система предназначена для учета организованного комплексного питания.
В систему внесен большой список комплексов, каждая школа вправе использовать любые, подходящие ей по названию и настройкам.
Давайте рассмотрим, какие свойства бывают у комплексов:
[image: ]
Обратите внимание, на какие параметры необходимо обращать внимание:
[image: ]
1) Кодовое обозначение комплекса, именно так он будет отражаться в табеле для классных руководителей и зав.столовой в «Электронной школе 2.0»
2) Признак доступности выбора комплекса в «Электронной школе 2.0», если галочка не стоит, то такой комплекс невозможно заказать в журнале.
3) Льготный – комплексы отмеченные как льготные, доступны в «Электронной школе 2.0» только детям имеющим право на любой из видов дотации. Платно его заказать невозможно.
4) Бесплатно для родителей – специальная отметка, если она установлена, то для учеников 1-4 классов он бесплатный.
5) Ограничение по звеньям, комплексы в которых стоит отметка: «только для начальных», не виден при заказе учащимся 5-11 классов и наоборот.
6) Ограничение по сменам, если стоит отметка о том, что комплекс только для первой смены, то для классов, которые закреплены за второй, он не доступен к заказу (и наоборот).
В системе можно создавать «сложные» комплексы, которые состоят из двух или более простых «вложенных» комплексов. Обычно сложные комплексы применяются при двухразовом питании, но могут быть использованы и в других случаях. Состав сложных комплексов система автоматически сформирует из блюд, входящих во вложенные комплексы
[image: ]
Сложные комплексы доступны к использованию в «Электронной школе 2.0» также как и обычные простые комплексы. Например, если «Комплексный обед» состоит из «Первого» и «Второго», то в журнале можно заказать отдельно комплекс «Первое», отдельно «Второе» или «Комплексный обед».

[image: ]
ВНИМАНИЕ! Существует комплекс «Обед для продленки - без выгрузки в ЭЖ». Он  является техническим, НЕ отражается в «Электронной школе 2.0», и отдельно его заказать нельзя. 
4. НАЗНАЧЕНИЕ ЦЕН НА КОМПЛЕКСЫ
Система поддерживает два вида ценообразования для комплексов.
В первом - стоимость питания меняется ежедневно и зависит от стоимости продуктового набора. Например, в понедельник была приготовлена молочная каша, и общая стоимость составила 32 рубля. Во вторник учащимся приготовили мясную котлету с гарниром, и цена питания вышла 54 рубля. Таким образом, сумма списания со счетов детей производится не по фиксированной стоимости, а по фактической, которая каждый день разная.
Во втором - цена устанавливается фиксированной, усредненной за какой-то период (чаще всего месяц или учебный год). Например, согласовано, что стоимость дня питания ребенка в школе обходится родителям в 50 рублей за день.
Школа вправе применять одновременно оба варианта (для разных комплексов). Например, назначить для одних комплексов «фиксированную» цену, а для других выбрать «фактическую».
ВНИМАНИЕ! Мы рекомендуем для льготных комплексов назначать «фиксированную» цену. Комплексы для начальных классов (бесплатные для родителей) в системе не считаются льготными, поэтому фиксированную стоимость на них ставить не надо.
Для того, что бы начала действовать фиксированная стоимость комплекса, необходимо в системе указать его цену:
[image: ]
[image: ]
Для сложных комплексов указывайте общую стоимость (сумму стоимости вложенных комплексов). 
Если в состав сложного комплекса входит бесплатный для родителя комплекс «Начальная школа…», то на такой сложный комплекс необходимо устанавливать стоимость равную платной части или сумме дополнительной дотации. 
Например, если комплекс «ГПД» стоит 30 рублей, то сложный комплекс «Начальная школа… + ГПД» будет стоить также 30 рублей.
[image: ]

Фиксированная цена будет распространяться на указанные вами комплексы с той даты, которую вы указали. Цена действует на все последующие дни с момента назначения.
В случае если ценообразование на комплекс зависит от фактической цены блюд, входящих в него, то документ «Установка стоимости комплексов» делать не надо!



5. ФОРМИРОВАНИЕ (НАЗНАЧЕНИЕ) МЕНЮ
Это основной документ, который определяет меню (состав комплексов). Соответственно, его надо делать ежедневно для каждой школы и здания (если в школе они есть).
[image: ]
[image: ]
[image: ]
Укажите день и школу, для которых заполняете меню. Если школа имеет несколько зданий, меню в которых различное, то необходимо указать и его.
Сначала в левой части документа добавьте комплекс, затем в правой – внесите блюда, входящие в его состав:
[image: ]
После выбора комплекса преступаем к заполнению его состава:
[image: ]
[image: ]
После того как состав комплекса сформирован, добавляем следующий комплекс и также формируем его состав.
Если один из комплексов отличается от другого незначительно, то можно воспользоваться функцией «Копирования состава комплекса», например для детей 5-11 классов состав комплекса идентичен «Начальная школа – завтрак», но без супа:
[image: ]
Например, 5-11 кушают комплекс «Абонемент», выбираем его из списка:
[image: ]
В списке появится новый комплекс, с заполненным составом, встаем на блюдо суп, который требуется удалить, и нажимаем правую кнопку мыши (можно воспользоваться кнопкой Delete на клавиатуре):
[image: ]
Если меню в школе имеет цикличный характер, то можно воспользоваться функцией «Добавить документ копированием». Для этого необходимо в списке всех меню встать на нужный день (он подсветится желтым цветом) и нажать на кнопку «Создать копированием»
[image: ]
В создаваемом документе указываем дату, на которую будет действовать это меню.
[image: ]

6. РАБОТА СО СЛОЖНЫМИ (СОСТАВНЫМИ) КОМПЛЕКСАМИ
Рассмотрим правила указания состава сложного комплекса.
Например, комплекс «Группа продленного дня» содержит в  своем составе «Начальная школа – завтрак» и «Обед для продленки - без выгрузки в ЭЖ».
В документе назначение меню вначале указываем составы вложенных комплексов:
[image: ]
[image: ]
Затем необходимо добавить в список комплекс «Группа продленного дня» и нажать кнопку «Заполнить состав комплекса»
[image: ]
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